Impreza plenerowa w teorii

Stowniczek poje¢

Organizator

— podmiot odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje przed-
siewziecia. Moze to by¢ osoba fizyczna, jednostka posiadajgca
osobowos$¢ prawng lub jednostka samorzadowa.

Obowiazki organizatora: dba o bezpieczeristwo uczestnikéw wyda-
rzenia, pilnuje porzgdku podczas imprezy, porzadkuje teren po jej
zakonczeniu, naprawia szkody powstate podczas imprezy.

Wiasciciel przestrzeni
— organ administracji samorzadowej, osoba fizyczna, osoba prawna,
zarzadca wspoélnoty, zarzadca spétdzielni.

Impreza masowa

— impreza artystyczno-rozrywkowa lub sportowa gromadzaca mi-
nimum 1000 uczestnikéw na terenie otwartym/stadionie, 500
uczestnikéw w hali sportowej lub 300 uczestnikéw wytgcznie
w przypadku imprezy sportowej. Organizacja takiego wydarzenia
wymaga zezwolenia ze strony wtadzy miasta.

Program imprezy
— szczego6towy harmonogram dziatan realizowanych podczas
przedsiewziecia.

Przestrzen publiczna
— teren stuzgcy mieszkancom. Stuzy on m.in. poprawie jakos$ciich
zycia. Takim obszarem moga by¢: place, ulice, budynki publiczne.

Inicjatywa lokalna
— wspotpraca mieszkancéw z jednostkami samorzadu terytorial-
nego w celu wspdlnego realizowania zadania publicznego na rzecz
spotecznosci lokalnej.

Regranting

— polega na przekazywaniu okreslonej puli pieniedzy jednemu ope-
ratorowi, ktéry ogtasza konkursy na realizacje zadania, rozstrzyga
je, pomaga rozliczy¢ sie z dotacji, pilnujac, aby pienigdze wydawane
byty w sposéb prawidtowy.

Impreza plenerowa

Obowigzki organizatora

Niezaleznie, czy organizujesz impreze jako osoba fizyczna, czy
np. jako stowarzyszenie, obowigzuja Cie takie same zasady.

. Po pierwsze: pamietaj o niezbednych zgodach i zezwole-
niach. Jezeli starasz sie o dofinansowanie, zt6z wniosek
co najmniej 30 dni przed wydarzeniem.

. Po drugie: to Ty jestes odpowiedzialny za to, co wydarzy sie
podczas imprezy, ktérg organizujesz. Jestes zobowigzany
do zadbania o bezpieczenstwo zaréwno oséb, z ktérymi
wspotpracujesz, jak i wszystkich uczestnikéw wydarzenia.

. Po trzecie: jako organizator odpowiadasz za wszystkie
szkody i zniszczenia, ktdre powstaty na terenie wydarzenia
oraz w wyniku jego organizacji.
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Zorganizuj impreze plenerow3!




Ja tez moge zorganizowac impreze plenerowa!

Podstawowe zasady organizacji

Organizatorze, organizatorko!

Niniejszy informator ma za zadanie pokazac¢ Ci co jest najwazniejsze
w organizacji imprezy w przestrzeni publicznej.

Yy

Tematem rezerwacji terenu w przestrzeni publicznej powi-
nienes zajac sie co najmniej 3 miesigce przed impreza.

Pamietaj!

Co to jest wydarzenie w miejskiej przestrzeni
publicznej?

To kazde przedsiewziecie o charakterze artystycznym, spotecznym
lub sportowym odbywajace sie w przestrzeni publicznej. Wydarzenie
takie kierowane jest gtéwnie do mieszkancow.

Przyktady: koncert, zawody sportowe, pokaz filméw, festiwal, wystawa.

Do kogo nalezy przestrzen?

Moze sie wydawac, ze przestrzen publiczna jest bezptatna i ogdl-
nodostepna. Jednak warto wiedzie¢, ze jak kazdy teren, ma swoich
zarzadcow.

Nawet jej cze$ciowe zajecie moze wigzac sie ze skomplikowang
procedurg administracyjna, a w konsekwencji nawet generowac
dodatkowe koszty.

Jak zrealizowa¢ inicjatywe lokalna?

Organizacja imprezy plenerowej krok po kroku

1. Okresl cel i charakter imprezy

Przede wszystkim zastanéw sie, co chcesz zorganizowaé. Okresl
charakter imprezy. Czy ma to by¢ festyn, potaricéwka, a moze turniej
sportowy? Czy bedzie to wydarzenie kameralne, czy masowe?

Jezeli zdecydujesz sie na impreze masowa, bedziesz potrzebowat
m.in. zezwolenia Prezydenta Miasta Bytom. Powiniene$ wystgpi¢
o nie do Urzedu Miejskiego w Bytomiu nie p6zniej niz 30 dni przed
datg planowanego wydarzenia.

2. Kogo zaprosisz?

Nastepnym krokiem jest okreslenie grupy docelowej wydarzenia. Czy
na organizowanej przez Ciebie imprezie bedzie wiecej dzieci, mtodziezy
czy senioréw? A moze chcesz, aby wydarzenie byto spotkaniem mie-
dzypokoleniowym? Czy jest organizowane dla mieszkancow Twojej
ulicy, dzielnicy, a moze catego miasta?

3. Jak przygotowaé przestrzen? Stwoérz plan
sytuacyjny

Okresl forme wydarzenia, a nastepnie odpowiedz sobie na pytania:
jakiego sprzetu bedziesz potrzebowaé do przeprowadzenia swoich
dziatan? Czy bedziesz instalowa¢ scene? Czy bedg Ci potrzebne
krzesta, stoty, parasole i namioty? Jak zamierzasz zabezpieczy¢
teren przed zniszczeniami?

Ustal, jaki sprzet i w jakiej ilosci bedzie Ci potrzebny. Jest to niezbedne
do sporzadzenia planu sytuacyjnego wydarzenia.

4.Harmonogram dziatan i kosztow

Okresl, ile czasu bedziesz potrzebowat na realizacje poszczegélnych
dziatan. Wez pod uwage ile godzin zajmie rozstawienie sceny, sprzetu
grajacego, a ile posprzatanie po imprezie. Pamietaj, ze cisza nocna,
podczas ktorej nie mozesz wykonywac zadnych gtosnych prac, trwa
od 22.00 do 6.00.

To jest tez czas, w ktérym powiniene$ oszacowac¢ koszty wydarzenia.
Zanotuj wszystkie wydatki, ktére musisz ponies$é, np. optata za teren,
postawienie sceny. Dodatkowo spisz rzeczy i dziatania, ktére zapew-
nisz sam wraz ze wspoétorganizatorami, np. zrobienie poczestunku dla
uczestnikow.

5. Wybierz miejsce i date wydarzenia

Nastepnie sprawdz, czy miejsce w ktérym chciatbys$ organizowa¢
wydarzenie, nie zostato wczes$niej zarezerwowane. Jezeli przestrzen
jest zajeta, przespaceruj sie po okolicy w celu znalezienia nowego
terenu lub zmien date.

Uwaga!

Najlepiej jak zorganizujesz swoja impreze w dni wolne od
pracy. Wtedy przyjdzie wiecej uczestnikow.

tV

Uzgodnij lokalizacje imprezy z zarzadca terenu lub drogi takze
pod katem ruchu drogowego i pieszego. Moze sie okazaé, ze
ze wzgledu na Twoje dziatania konieczne bedzie wyznaczenie
objazdu lub obejscia.

Pamietaj!

6. Sprawdz mozliwoscidofinansowania

Na dziatania spoteczne mozna pozyskaé srodki z puli miejskiej na
tzw. inicjatywy lokalne. Zgtos sie do Biura Organizacji Pozarzagdowych
zlokalizowanego na bytomskim Rynku i zt6z stosowny wniosek.

Dodatkowo mozna uzyskac¢ minigrant, jednak do jego pozyskania
musisz nawigzac¢ wspoétprace z lokalng organizacjg pozarzadowa,
ktéra ztozy wniosek o grant. Wiecej informacji o regrantingu znaj-
dziesz na stronie www.bytom.pl.

Warto poszuka¢ tez lokalnych sponsoréw, np. zaprzyjazniong re-
stauracje, ktéra zasponsoruje poczestunek dla uczestnikow.

7. Zaproszenie i promocja

Zacheémy innych mieszkancoéw, aby wzieli udziat w wydarzeniu!
Sposobdéw na promocje jest wiele, mozecie np. wykorzysta¢ media
spotecznosciowe, wywiesic¢ plakaty i ulotki, przej$¢ sie osobiscie
po sasiadach lub umiescic¢ reklame w gazecie.

Pamietaj, na rozlepianie plakatow i ulotek trzeba mie¢ zgode

witasciciela np. budynku, latarni itp. W innym przypadku méwimy
o wykroczeniu, ktére jest karalne.

8. Dobrej i bezpiecznej zabawy!




